Oferta Pracy — Ksi¢gowa/Ksiegowy

W Sekeji Ekonomicznej i Ksiegowosci
zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace na okres prébny
SZPITAL POWIATOWY W KETRZYNIE
Zatrudni osobe na stanowisko:
Ksiegowa/Ksiegowy

w Sekeji Ekonomicznej i Ksiegowosci

Zakres obowigzkow:

Prowadzenie catoksztaltu dokumentacii zwigzanej z ruchem i kasacja srodkéw

trwatych i majatku ruchomego w zakresie prowadzenia ewidencji ksiggowej.

» Prowadzenie inwentaryzacji srodkéw trwalych i majatku ruchomego oraz jej
rozliczanie.

* Uzgadnianie z ewidencja analityczng i syntetyczng arkuszy spiséw srodkow trwatych i
majatku ruchomego przydzielonego do prowadzenia.

Sporzgdzanie rocznego planu amortyzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Przyjmowanie, kasacja sprzetu, bielizny i materiatléw oraz prowadzenie caloksztattu

dokumentacji z tym zwigzane;.

* Prowadzenie dokumentacji na sprzet nieobjety ewidencjg syntetyczng, na ktéry nie ma
obowigzku prowadzenia ewidencji ilosciowo-wartosciowej.

* Roczne uzgadnianie stanow dzierzaw majatku ruchomego obcego i wlasnego Szpitala.

» Przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdan-bilansu.

e Dekretowanie i ksiegowanie dowodéw ksiggowych dotyczacych obrotéw w magazynie
Apteka, uzgadnianie stanéw magazynowych magazynu na koniec kazdego miesigca.

 Biezace monitorowanie zmian w obowiazujacych przepisach prawnych.

¢ Wykonanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

Wymagania

* wyksztalcenie $rednie,
 znajomos¢ pakietu Microsoft Office, w tym MS Excel, Word,
» praktyczna znajomos¢ prawa podatkowego i ksie gowego,
e bardzo dobra organizacja pracy, terminowosé¢, skrupulatnosé,
» umiejetno$¢ pracy pod presja czasu.

Wymagania dodatkowe

« mile widziane do$wiadczenie zawodowe w ksiegowosci

W zamian oferujemy:

e zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy na okres prébny



mozliwos¢ szkolen,
state wynagrodzenie.

Wymagane dokumenty:

Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem

Zyciorys (CV) z przebiegiem pracy zawodowej

Oswiadczenie o niekaralnosci

Klauzula informacyjna Rekrutacja

Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie (oryginaty do wgladu),

Kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i
umiej¢tnosci (oryginaly do wgladu).

Szczegotowe informacje dotyczace postepowania kwalifikacyjnego mozna uzyska¢
tel. 664-357-251.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 06 czerwea 2025 r. do godz. 9:30 w sekretariacie w
Szpitalu Powiatowym w Ketrzynie (ul. M. C. Sktodowskiej 2, 11-400 Ketrzyn), w
zamknietej kopercie z opisem ,,Oferta pracy — Ksi¢gowa/Ksiegowy w Sekeji
Ekonomicznej i Ksiggowosci umowa na okres probny —imie i nazwisko oferenta”.



